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功课政策 (HHKCS-2.1.2) 
 
最后更新（由）： 2024 年09 月 20 日 (MLA&CKW) 
 
 

1. 功课目的 
 
学生 l 巩固学生在课堂上学习到的知识、技能及价值观，应用所学。 

l 加强对当天学习内容的理解，延伸学习相关课题，建构知识。 
l 让学生了解学习进度及问题所在，并学习承担责任和寻求解难方法。 

教师 l 配合当天的教学目标布置有质素的功课，评估学生掌握程度。 
l 掌握学生的学习进度及难点，检视教学成效，并就学生表现调节教学计划

及策略。 
l 为学生提供适时而有效的书面回馈，并为有学习差异的同学提供适切的辅

导。 
l 提供充足的学习显证以支持学生获奖或有助教师厘定学生学习态度。 

家长 l 让家长了解子女的学习进度和特质，并适时作出支持。 
l 让家长了解学校课程的要求，家校合作，改进学生的学习。 

 

2. 学校对功课布置的期望 
教师 l 中、英、数等主科每天均须有适量功课，各科的总功课量至少需要40分钟

完成（年级越高，功课量越多）。 
l 功课的设计质素比数量重要，教师完成当天的教学后，需按教学目标布置

有意义的功课巩固学生的学习成果。 
l 功课的难度需要按不同年级而有所提升，把高层次的提问循序渐进地渗入
功课内，并以★作标记。 

l 宜仔细批改，及时书面回馈学生功课，为同侪学习交流及日后科主任观
簿提供丰富素材，提升教师专业。 

l 科任教师宜协调功课量，避免在同一天给予过多功课。 
l 培养学生学会先预览功课难易程度，然后主动寻求解决方法的学习态度。 
l 培养学生诚实使用公共计算机的意识，还有主动透过TEAMS与科任教师求
助的学习态度。 

l 每逢长假期，提早安排学生适量功课。（包括读书报告、专题研习等）。 

助教 l 掌握教师课堂派发的功课要求，必要时为学生提供学术支持。 
l 小学部助教在功课辅导课应该先让学生思考★高难度的功课，如学生未能
掌握答案，可以引导学生思考，而不是直接告诉答案或抄袭同学。 

l 掌握学与教策略，为日后观课早作准备，为同侪提供楷模。 
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3. 功课原则 
3.1 课前预习 

让学生学习新的课题前预习，有利学生在课堂接收教学重点及理解概念。 
 

3.2 巩固学习成果 

安排与教学目标配合的功课，让学生在课堂外亦可以延伸学习，善用学时。 
 

3.3 照顾学生多样性 

按学校课程及校本分层能力知识框架设计课业，配合明确的学习目标，分层支持学生，

照顾差异，帮助他们学习。 
 

3.4 配合多元智能学教评 

除了一般纸笔课业外，鼓励采用不同类型与方式的功课，例如口头报告、文学创作、

模型设计等，配合不同学习和评估，引发学生的学习动机，发展多元能力。 
 

3.5 培养学生自主学习能力 

鼓励学生善用学习资源，如计算机、图书馆、字典等，巩固自己的学习基础，提升学

习成效。 
 

4. 功课形式 
4.1 多样化 

采用不同类别及形式的家课，引发学生的学习动机，并通过提供富趣味和具挑战性的课业，

例如：实验、调查、创意写作，培养学生的思考及创造能力。 
 
4.2 生活化 

设计学生较熟悉的情境和主题，把课堂所学与学生的日常生活连系起来，有助提升他们的

学习兴趣。 
 
4.3 重视思维能力及创造力 

功课设计以协助提升学生思维能力及创造力为主，并加强他们对特定主题的深入理解。 
 

4.4 运用不同的学习资源 
教导学生善用不同的学习资源，例如：图书馆、互联网、电子学习平台等。 

 
4.5 具弹性及针对性 

相同的设计可配以不同的要求，弹性安排，以照顾学生不同的学习能力及特性。 
 

4.6 适量而具意义的背诵 
适当地选择具意义的背诵材料，例如：诗歌、佳句等，以培养学生理解及欣赏文学作品，

以打稳语文根基。 
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5. 功课记录 
5.1 科任教师必须将每日给予学生的功课（包括课业名称、类别、相关课本/页数及缴交限
期）详细写在白板家课栏上，并由助教记在课室日志。 
5.2 班主任及助教必须依据学术副校长的编排同时出席班主任课处理班务（8:15-8:30）。 
5.3 班主任及助教须恒常检查学生手册，确保学生能有效善用手册；学生如有遗失，必须到

校务处购买。 
5.4 班主任需在欠交功课学生的手册上记录欠交功课的日期及种类，提示个别经常欠交功课

的学生，并按需要约见家长。 
5.5 科主任及课程领导将会安排观课，检视教师课堂布置的功课是否紧扣教学目标，并进行

查簿工作，检视教师的批改是否达标。 
 
6. 对学生的指导与回馈 
6.1 教师安排功课前，须预留足够时间进行充分的指导及讲解，以确保每一位学生均掌握教

师的要求和明白完成功课的方法。 
6.2 教师应设法鼓励学生完成功课，若学生经常不能完成功课，班主任、助教、科任老师、

学生关怀主任及社工应了解背后的原因，或要求家长协助，并调配资源尽力协助学生克服困难，

以完成功课。 
6.3 教师应给予学生具体而具建设性的回馈，有助他们了解自己的强、弱项，懂得如何改进

自己的学习表现，提升学习成效。 
6.4 除了分数、等级和评语，可用具体清晰的建议提供回馈。科任老师应多勉励及赞赏学生，
肯定学生为改善学习而付出的努力，鼓励他们尝试解难及发挥创意，以激发他们的学习动机，

建立自信。 
 
7. 功课跟进流程 
7.1 班主任及助教需在开学周设立班规，其中一项是让学生掌握准时交齐功课的重要性。 
7.2 班主任及助教需在开学后两周之内，设立一人一职，挑选足够科长及班长协助收发功课

及处理班务。 
7.3 科长每天在班主任时间 (08:15-08:30) 收功课，然后用点名纸点算清楚，再报告助教填写
课室日志.。助教可以设立功课专员负责填写课室日志，但必须经过指导及培训才可以安排他
们帮忙。助教需在即日放学前拍摄课室日志照片到指定微信群组让所有寄宿学术辅导的工作人

员及科主任检阅，请务必认真及清晰记录详情。 
7.4 无论学生是忘记带功课回来还是没有完成，都视为欠交。  
7.5 科长收完功课后，不管全部同学交齐功课还是未交齐，都要收集好，并齐整放在课室内

的教师桌上，让科任老师检查及领取。如科任老师发现部分同学虽然提交功课，但作答质量马

虎，科任老师仍可以在他们的学生手册上记录为欠交功课。 
 
7.6 同学交齐功课 

l 科长报告助教或功课专员，助教或功课专员在课室日志记录功课类别，并以“√ ”符号表
示交齐。 

l 科长报告助教后，便可以把功课放在课室教师桌上让科任老师领取。 

 
7.7 同学未能交齐功课 

l 科长报告助理教师/功课专员，助理教师或功课专员在课室日志记录欠交名单。 
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l 如同学欠交或忘记带功课，需通知科长，还要带手册到班主任面前，请班主任记录欠交
数据。 

l 学生不论当天欠交或忘记带多少份功课，都只计算欠交一次，但班主任须在学生手册及
助教须在课室日志详细记录。 

l 科长报告助教后，便可以把功课放在课室教师桌上让科任老师领取。 

l 当科任老师到达课室检视功课，发现有学生欠交或忘记带功课，他必须督促学生补做
或带回相关功课，需要时更可安排学生在小休时段或午膳后补做，甚至透过电邮提示

家长关注学生课业表现。 

l 如果科任老师认为学生的功课表现未如理想，甚至没有认真完成，可以在学生手册记
录他/她没有完成功课。 

l 小学部科任老师可以在每天功课辅导时间进入课室跟进学生课业补做状况。 
 

8. 交齐功课嘉许状 
8.1 每个学期均完成（或只欠交1次）功课的学生将获得交齐课业嘉许状，并在家长日期间
与成绩表一同颁发。 
8.2 每班的交齐课业嘉许状不设上限。 
 
 

9．学术制裁 
如某学生经常欠交或忘记带功课，他的相关科目之学习态度及整体操行中哈罗核心价值观「荣

誉」将会被降等。 
步骤 学生经常不交作业 负责老师 次数 

1 如学生欠交功课三次，班主任会致电通知学生

家长，并电邮通知家长作文字记录，请家长在

学生手册签名。 

班主任 
助教 

（电话及电邮） 

3 
 

2 如学生欠交功课八次，班主任须致电约见家

长，并电邮通知家长作文字记录，请家长在学

生手册签名。 

班主任 
助教 

中英数老师 
学生关怀主任 
（会面） 

8 
 

3 如学生欠交功课十二次，班主任致电约家长到

校会面，由学术副校长对学生作口头警告。 
心理敎师 
课程领导老师 
学术副校长 
（会面,  
口头警告） 

12 
 

4 如学生欠交功课十五次，班主任致电约家长到

校会面，由学术副校长对学生作书面头警告。 
学术副校长 

(会面, 书面警告) 
15 

 
 

- 完 - 


